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Guia para Vaga de Emprego

Esse guia te ajudara a fazer o cadastro do seu curriculo na base de dados da ACIF/CDL,
e fazer a inscricdo para vagas disponiveis.

Antes de comecar a elaborar seu curriculo:

— Seu curriculo ndo ficara bom se for feito em 5 minutos. Reserve um tempo e faga ele com
calma.

— Ao preencher o seu curriculo, complete os campos disponiveis de forma clara e objetival

— Tenha em méos todos os dados necessarios, como datas de inicio e saida de empregos
anteriores, informacdes académicas, cursos e eventos em que participou.

— Procure escrever numa linguagem clara. Revise varias vezes para evitar erros de portugués.

Seqguir o passo a passo abaixo

fb.com/acifcdlfrutalmg | instagram.com/acifcdlfrutal
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Acessar o site da ACIF/CDL — www.acifcdlfrutal.com.br

Acessando o site, na pagina inicial do site vocé encontrara o campo vaga de emprego igual a
imagem abaixo.

Clicando no link da vaga de emprego, sera aberto outra pagina para onde sera direcionado o
cadastro de curriculo e vaga de emprego.
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VAGAS DE EMPREGO
Cadastre seu-curriculo aqui!

Faca sua inscric@o e acompanhe

todas ag vuagas disponiveis.

fb.com/acifcdlfrutalmg | instagram.com/acifcdlfrutal
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1° Passo é cadastrar o seu Dados.

Clicar no campo cadastre-se, como mostra a imagem abaixo.

»

i ‘ ASSOCIACAO COMERCIAL E INDUSTRIAL DE FRUTAL -

@ACIFIEQ[ AV BRASILIA 54 CENTRO. FrutsHIG, CEP 33200-000, Fone: 3434216300, Fax:

L
Visualizar todas as vagas Q

0 Cadastrese | Ja sou cadastrado Esqusci minha senha =
’ Clique aqui e faca parte da nossa 'ﬂ
vagas de empregos disponiveis base de curmiculos agora mesmal
Vagas por Area de Interesse Vagas por tipe de Contrato

OUTRAS NAD INFCRMADO INDIFERENTE
EFETIVOICLT PESSOA JURIDICA
FREELANCER AUTONOMO
TEMPORARID ESTAGIARID I
TREINEE DOMESTICO
COOFERADD REPRESENTANTE

Ultimas vagas de emprego cadastradas

Nao hd registros para exbicio

12 Passo cadastrar os dados pessoais para ter acesso ao sistema.

Apos vocé clicar no campo Cadastre — se abrird uma pagina igual a imagem abaixo.

fb.com/acifcdlfrutalmg [ instagram.com/acifcdlfrutal
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P ASSOCIACAQ COMERCIAL E INDUSTRIAL DE FRUTAL

AV, BRASILIA, 54, CENTRO, FrutakMG, CEP 38200-000, Fone: 3434216300, Fax:

Visualizar todas as vagas pesquisar vaga Q

0 Cadastre-se | Ja sou cadastrado SrriEanE
Clique aqui e faca parte da nossa

] . Ite aque e CPFEmail Senha =

vagas de empregos disponiveis base de cumiculos agora mesmo!

Cadastro

Para iniciar o cadastro, por favor informe seu CPF no campo abaixo e aguarde alguns instantes!
CPF:

Para Inicar o cadastro, por favor informe seu CPF no campo informado acima e aguarde alguns instantes!

Apos o reconhecimento do seu CPF, abrira uma pagina igual a imagem abaixo. ‘

e ASSOCIACAO COMERCIAL E INDUSTRIAL DE FRUTAL
. @wl_@l Al BRASILIA. 54. CENTRO, Frual-MG, CEP 38200.000, Fone: 3438216300, Fax

Visualizar todas as vagas pesquisar vaga Q

0 Cadastre-se | Jd sou cadastrado

Esqueei minha senha
Clique aqui e faga parte da nossa
emgregos disponiveis 1 base de curriculos agora mesmol

Cadastro

Parz iniciar o cadastng, por fawar informe seu CPF no campo abain & aguands alguns instantss!
CPF:

111.111.113-11 ¢ :

Nome:

Cpe Enderega: Complemento: Mlmera: Bairro:
B3

Cidade:

Tebefane: Celular:

E-meail:

Confira 05 dados acima & clique em 'Criar’ para criar seu cadastro em nossa base de cumiculos.
Estz ago Ir3 enviar para 0 e-mall informada uma senha de atesso pars o sie & ird radiraciona-o para o preenchimento de seu curriculum vitae compieto. O preenchimento do currioulo

& olrigahano.

Preencher todos os dados acima, depois clicar em CRIAR
fb.com/acifcdlfrutalmg [ instagram.com/acifcdlfrutal
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Na imagem acima preencher todos 0os campos.

Ap0s preencher todos os dados clicar em CRIAR, como mostra na imagem acima.

Apos clicando em CRIAR, sera enviado um e-mail para sua caixa de e-mail, com Login e Senha.
Conforme a imagem abaixo.

ASSOCIACAO COMERCIAL E INDUSTRIAL DE FRUTAL - Senha de acesso!!!

De superaweb@superainfo.com.br em 2020-02-08 11:38

&% Detalhes = Texto simples

Prezado(a) GILMAR JOSE DA SILVA,

Conforme solicitado, encaminhamos para seu e-mail a senha de acesso aos servicos da ASSOCIACAO COMERCIAL E INDUSTRIAL DE FRUTAL

Login: 111.111.111-11
Senha; c9t7nreo

Com esse Login e senha vocé podera fazer alteracao no sistema para a senha que desejar.

Para fazer a modificacdo da senha, clicar em Alterar Senha conforme a imagem abaixo.

ASSOCIACAO COMERCIAL EINDUSTRIAL DE FRUTAL

AV, BRASILIA 54 CENTRO, Frutal-MG, CEP 38200-000, Fone: 3434216300, Fax:

Visualizar todas as vagas pesquisar vaga Q

0 GILMAR JOSE DA SILVA (v & ~ P

gilmar{@acifcdlfrutal.com_br
vagas de empregos disponiveis ’;léﬁﬁar CEﬂEﬂ (I:TE,FCT;; T::::: Sair
. I
Vagas por Area de Interesse Vagas por tipo de Contrato
OUTRAS NAC INFORMADO INDIFERENTE
EFETIVOICLT PESSOA JURIDICA
FREELANCER AUTONOMO
TEMPORARIC ESTAGIARID
TREINEE DOMESTICO
COOPERADD REPRESENTANTE

fb.com/acifcdlfrutalmg | instagram.com/acifcdlfrutal
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Em seguida aparecera a tela, para colocar a Senha Atual que vocé recebeu por e-mail, e logo abaixo vocé
colocard a Nova Senha e Confirme Senha e clique em Alterar, conforme a imagem abaixo.

ASSOCIACAO COMERCIAL E INDUSTRIAL DE FRUTAL

ASILIA_ 54. CENTRO, Frutal- MG, CEP 38200-000. Fone: 3434216300, Fax:

— o e p ia<a9I i i it p p i  a i i n
pesquisar vaga Q
0 GILMAR JOSE DA SILVA C’ @ v E,

&} Alteragdo de senha ® Alterar Editar Imprimir Mirthas Sair
Senha Curriculo Curriculo Vagas -
Senha Atual:
Vagas por Area de Interesse contrato
Nova senha:
- Confirme Senha: - _‘ CA
Limite maximo de 8 caracteres para nova senha. ‘
o Alterar | ) Fechar e ‘
Ap0s clicar em Alterar aparecéra a imagem abaixo confirmando a troca da senha.
ASSOCIACAO COMERCIAL E INDUSTRIAL DE FRUTAL
AV BRASILIA._ 54 CGENTRO, Frutal-MG, CEP 38200-000, Fone: 3434216200, Fax:
Visualizar todas as vagas pesquisar vaga Q

0 GILMAR JOSE DA SILVA Q é J E.

£} Alteragio de senha ) | tterar Editar Imprimir |~ Minhas Sair
Senha Curriculo Curriculo Vagas -
Senha Atual:
Vagas por Area de Interessy_—— s R
g p SENHA ENVIADA POR E-MAILI E\J
TRAS NDIFERENTE
e Senha alterada com sucesso! ' :
) Registro da alteracdo de senha enviada para os) e-mail(s) gilmar@acifcdlfrutal.com.br .

ok |

@ Alterar [8] Fechar

CUOFERRDD REPRESENTANTE

21-6 '/

fb.com/acifcdlfrutalmg [ instagram.com/acifcdlfrutal
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seu curriculo

conforme a imagem abaixo.

ASSOCIACAO COMERCIAL E INDUSTRIAL DE FRUTAL

AV. BRASILIA. 54. CENTRO, Frutal-MG, CEP 38200-000. Fone: 3434216300, Fax

Ap0s esse processo é a hora de fazer o cadastro dos seus dados para criar

No campo Editar Curriculo é onde vocé ira cadastrar seu curriculo na Base de Dados da ACIF/CDL,

Visualizar todas as vagas pesquisar vaga

Q

0 GILMAR JOSE DA SILVA C, @ J E
vatasde SMBrenss firea Alterar Editar Imprimir Minhas :
vagas,de empregos disponiveis Senha Curriculo Curriculo Vagas S2K

Vagas por Area de Interesse Vagas por tipo de Contrato
OUTRAS NAO INFORMADO
EFETIVOICLT
FREELANCER AUTONOMO
TEMPORARIO ESTAGIARIO
TREINEE DOMESTICO
COOPERADO REPRESENTANTE

Ultimas vagas de emprego cadastradas

NZo ha registros para exibicio

Clicando no Campo Editar Curriculo igual a imagem acima vocé sera direcionado para a pagina igual a
imagem abaixo. Preencher todos os campos e usar a barra de rolagem para preencher 0s outros

dados.

fb.com/acifcdlfrutalmg | instagram.com/acifcdlfrutal
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Frutal

Preencher
todos os

campos
abaixo

>

ASSOCIACAO COMERCIAL E INDUSTRIAL DE FRUTAL

Visualizar todas as vagas

@‘ciflggl AV BRASILIA 54. CENTRO. Frutil-MS. CEP 38200-000. Fone: 3434216300 Fax:

pesquisar vaga

0

vagas de empregos disponiveis

WEBER DE SOUZA MARTINS

webersouzamartins@gmail.com

7

Alterar Editar

8

Minhias

Senha Curriculo Vagas
Meu Curriculo
-
Identificagdo x
Nome completo: CPF: Usar a barra
! 0 de rolagem
Data Nascimento: Sexo: Estado Civil: RG: Orgéo emissor (RG): Data de Emissao (RG): g
= - | (.. & Casado(z v i
@ o) @ para
Nome da Mae: Nome do Pai:
preencher
Naturalidade: Nacionalidade: Religido: Fumante:
selecione... @Q Brasileirg w | |selecionz... @Q (o) w|* 0s CampOS d
.
baixo

Contato
Telefone: Telefone Exira: Celular: E-mail: E-mails extras:

(7] * | separar com ;
Enderego
Cep: Enderego: MNimero:
o000 @A =
Bairro: Complemento: Cidade:

Frutal )y Me

Redes Sociais

Na imagem acima tem o campo onde vocé devera colocar a sua foto para anexar ao curriculo.

Baixando a Barra de Rolagem para baixo aparecera as outras informagdes iguais a imagem abaixo.

fb.com/acifcdlfrutalmg [ instagram.com/acifcdlfrutal
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Frutal

Em cada campo, clicar em Adcionar para colocar as informagdes necessarias.

Remuneragao/Objetivos Profissionais

Pretencio Salarial (RS):  Minimo Aceitivel (RS):
03 00 %
Objetivos Profissionais:

3, regumigamenta, saus pbjetives profissinais

Disponibilidade

Viajar?: Trabalhar finaks de semana?: Mudar-se de cidade?: Usar a barra de
\ (=) v () v () v
Clicando em rolagem para
adicionar, vocé  Areas de interesse preencher os
ird colocar as & Adicionar | 2 campos a baixo
infermagdes
necessarias

Cargos de interesse

Clicando em
adicionar, vocé | Adeionar |2
ira colocar as
informacdes
necessarias

LT R T 7 ]

O e £ 7T T S o N

Continuando utilizando a barra de rolagem para preencher os dados aparecera a imagem abaixo.

Meu Curriculo
Clicando em "
adicionar, vocé  Conhecimentos: Informatica e Tecnologia

ird colocar as &b Adicionar | &
informagodes Conhedmentn

necessarias

Clicando em Conhecimentos: Outros
:a\d‘|C|onar, voce | o] o
ird colocar as

. . Conhedimento
informagdes

necessarias

Usar a barra de
rolagem para
Idiomas preencher os

b Adicionar | campos a baixo

_::I

Clicando em
adicionar, vocé
ird colocar as
informagdes
necessarias Experiéncia Profissional

ol Adicionar | £
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Continuando utilizando a barra de rolagem para preencher os dados, aparecera a imagem abaixo.

Resumo

Setor:

selecions... @Q
Anos de experiéncia; Disponibilidade para Inicio:

() v [.) v | |selecione..,
Esta empregado atualmente?: Turno de preferéncia?:

(o] v [.) [

Salvar alteracdes

Apds todo o processo de cadastro de informacao do seu curriculo, estard pronto para candidatar a vaga da
empresa que sera disponibilizada.

Confira abaixo o0 passo a passo para candidatar uma vaga

de emprego.

fb.com/acifcdlfrutalmg | instagram.com/acifcdlfrutal
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a imagem abaixo.

ASSOCIACAO COMERCIAL E INDUSTRIAL DE FRUTAL

AV BRASILIA. 54, CENTRO, Frutal-MG, CEP 38200-000, Fone: 3434216300, Fax:
Visualizar todas as vagas

Sempre que tiver vaga de emprego aparecera na Vaga de Interesse as vagas em aberto igual

pesquisar vaga

Q

1 Cadastre-se | .Ja sou cadastrado ErTmnim i
Clique aqui e faca parte da nossa
. : L L | Senha -ﬂ
vagas de empregos disponiveis base de curriculos agora mesmo!
Viagas por Area de Interesse Viagas por tipo de Contrato
]
Sesretirias OUTRAS NAG INFORMADO IMDIFERENTE
EFETIVOICLT PES30AJURIDICA
FREELANCER AUTONOMO
TEMPORARIO ESTAGIARID
TREINEE DOMESTICO
COOPERADO REPRESENTANTE

Ultimas vagas de emprego cadastradas

SECRETARIAS - SECRETARIA

Na imagem acima esta disponivel a vaga de secretéria, se vocé tiver interesse em concorrer a

essa vaga clicar na vaga pretendida.

ApOs vocé clicar abrird a pagina abaixo.

fb.com/acifcdlfrutalmg | instagram.com/acifcdlfrutal

R$ 1000,00
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ASSOCIACAO COMERCIAL E INDUSTRIAL DE FRUTAL

AV BRASILIA. 5S4 CEMTRO. Frutal MG, CEP 38200-000.Fone: 3434216300, Fax:
—

Visualizar todas as vagas pesquisar vaga Q

1 Cadastre-se Ja sou cadastrado T ey IR YA
B ) - Clique aqui e‘fa-;a parte da nossa [ ——— — _ﬂ
vagas de empregos disponiveis base de curriculos agora mesmol
Filtrar VVagas Vagas

Area de Interesse Secretaria (01)

Secretanas Empresa contrata secretaria para frabalhar de Segunda a Sexta - Feira. po aone oo
Horario Comercial

+ Adicionar... n -
+ informactes

Categorias

+ Adicionar... Local: Fruial (MG}

Cidade

4+ Adicionar...
Tipo de Contrato

Mo informada
Indiferente
Efetiwo/CLT
Pessoa Juridica
Freelancer

AutdSnomo

Tempordrio

Estagisrio

Cooperado

Representants

JAE0EEE0EEEEE

Bolsista

Na imagem acima vai te mostrar todas as informacdes de beneficios e necessidade para
concorrer a vaga.

Vocé tendo interesse na vaga clicar em +informacdes

Apos clicar abrird a pagina abaixo.

ASSOCIACAO COMERCIAL E INDUSTRIAL DE FRUTAL

AV BRASILIA. 54. CENTRO, Frutal-MG, CEP 35200-000, Fone: 3434216300, Fax:

Q
1 | WEBER DE SOUZA MARTINS Q @ \/ E.

webersopuzamartins@gmail.com
Alterar Editar Imprimir Minhas

senha Curricula Curriculo Vagas =

vagas de empregos disponiveis

Secretaria (01)

Descrigdo:
Empresa contrata secretaria para trabalhar de Segunda a Sexta - Feira.

Horario Comercial
Candidatar-se

Cargo: Remuneragdo: Local:
Secretdrias - Secretaria R$1.000,00 Frutal (MG)
Tipo de Contrato: Turno:

MN3o informado MN3o informado
Requisitos

Sexo:

Todos

Outros Requisitos:
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Apos vocé ler todas as informacgdes sobre a vaga pretendida e tiver interesse, clicar em
Candidatar — se

Apos clicar em Candidatar-se aparecera a imagem abaixo confirmando a sua inscricao.

Na Imagem abaixo vocé pode remover a sua inscricdo para a vaga escolhida.

ASSOCIACAO COMERCIAL E INDUSTRIAL DE FRUTAL

AV, BRASILIA. 54. CENTRO, Frutal MG, CEP 38200-000, Fone: 3434216300, Fax:

Q
1 | WEBER DE SOUZA MARTINS Q’ @ J E.

webersouzamartins{@gmail.com

. e Alterar Editar Imprimir Minhas ’
vagas de empregos disponiveis Senha Curriculo Curpn'culo Vagas 5
Secretaria (01)
Descrigdo:

Empresa contrata secretania para trabalhar de Segunda a Sexta - Feira.
Horario Comercial

Remover candidatura

Cargo: Remuneragdo: Local: Vaga ja visualizada
Secretarias - Secretaria R$1.000,00 Frutal (MG}

Tipo de Contrato: Turno: Vocé se inscreveu
N&o informado N&o informado 2:{:::;:_0"“3

Obs. Lembrando que os curriculos sdo enviados para a empresa fazer a selegdo e a
escolha dos mesmos, ela ficando responséavel pela contratacao.

fb.com/acifcdlfrutalmg | instagram.com/acifcdlfrutal




